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IlOJIOlKEHHE 
0 pa6oTe 3KcrrnyaTaIJ,HOHHO-X0351MCTBeHHOM CJiy)K6bI 

.n:py)KHHI:.I «Co3Be3,n:He» KpaeBoro rocy.n:apcTBeHI-IOro 6IOJJ)KeTI-rnro 

o6pa3oBaTenr:.Horo yqpe)l<LJ:eHH51 .n:onom-r11Te11r:.I-rnro o6pa3oBar-nur «Xa6ap0Bc1<11 f.1 

KpaeBOH u;e1up BHeIIIKOJibHOH pa6crn,J «Co:rne3)_~He» 

1.06mue IlOJIO~eHUSI 
1.1.HacT051IIJ:ee noJIO)l<eH11e onpe.n:e1rneT 3q.,n:aq11, cpyHKIJ,HH, npaBa, 

OTBeTCTBeHHOCTb H OCHOBbI ,n:e51TeJibHOCTH 3KcrrnyaTaIJ,HOHHO-X035fHC'rBeHJ-IOH 

cny)K6b1 ,I(py)l<MHhI «Co3Be3,n:Me» ( ,r(asree - cny)K6a) KpaeBOJ 'O r ocy JlapcTBCHI 101 ·0 

61-0.n:)l<eTHOro o6pa30BaTeJibHOro yqpe)KLJ:eHH51 .n:onOJlHHTeJibHOI'O o6pa30BaIJ Ji! }l 

«Xa6apOBCKHH KpaeBOH IJ,eHTp BHeIIIKom,HOH pa60ThI «C03Be3)J,He» (J.(aJtee -

Yqpe)K,n:eH11e ). 

1.2.Cny)K6a ocyru:ecTBJI51eT X0351MCTBeHHoe 06ecneqe1-rne ,n:e.sITe11r:.HocT11 

,n:py)KHHbI. 

l .3.Cny)K6a 51BJrneTC51 caMOCT051TeJihHhIM cTpyKTypHbIM no,n:pa3,n:erreHHCM 11 

no,n:q11H5IeTC5I 3aMeCTHTeJII-O reHeparrr:.Horo .n:11peKTOpa - HaqarrbHHKY KOMil.!ICKCa 

Co3Be3,n:He. 

1.4.CoTpy,n:HHKH CJIY)l<6bI 1-1a11-rnqaioTC.5I Ha ~OJDKHOCTVI H OCB06ml.\ ; l ~ll O'l \~~I 

OT .n:omKHOCTe:H: rrpvrr<a30M re1-1eparrbHoro JJ,H pCKTopa Y Lip e)KJ1.e 1n1 sL 

1.5.B CBoeH: .n:esrreJihHOCTl1 CJiy)K6a pyKOBO)_lCTBYCTC5l J-lCHCTBYIOllJJ1M 

3aKOHO,n:aTeJibCTBOM, HOpMaTHBHbIMl1 npaBOBhlMH aKTaMH 11 MeTO)J,I1l.{eCKJilM11 

MaTepMaJiaMH no X0351HCTBeHHOMY o6cJIY)KHBaHmo, HOpMaM11 I1 npamrnaMJ1 

co.n:ep)Ka1-1m1 3,n:aH11H:, HOpMaTHBHhIMH ,n:oKyMeHTaMH no co6mo,n:eH111-0 cam-rrapHo­

npoTHB03n11,n:eM11qecKoro pe)KMMa, nponrnonmKapHoH: 6e3onac1-1ocTH n Texn11K11 

6e3onacHOCTH, y CTaBOM y qpe)l<LJ:CHH51, opraHH3aIJ,HOHI-IO-pac11op5rJ.UlfTCJ !bHhl MVl 

,n:oKyMeHTaMH Yqpe)K.lJ:CHl151 H nacT051IIJ:MM noJimKCHHCM. 

l.6.,D;e51TeJihHOCTb cJiy)K6bI ocyn.(eCTBJrneTC.51 Ha OCHOBe TeKy1qern YI 

nepcneKTHBHOro nnaHHpOBaHH51, nepcoHarrbHOH OTBCTCTBeHHOCTH pa6onIHKOB 3a 

Ha,n:Jie)Karu:ee HCnOJIHeHHe B03JIO)KeHHbIX Ha HHX LJ:OJI)l(HOCTHbIX o6513aHHOCTCH M 

OT,n:eJibHbIX nopyqeHHH 3aMeCTHTeJI51 reHeparrr:.Horo ,n:HpeKTOpa - HaL{aJ1hH11Ka 

KOMnneKca Co3Be3,n:He. 

1. 7.KBasrncpttKaIJ,HOHHbIC Tpe601mHHH, cpyHKLI,.1101-Iaj!I,HbJ C ofonaJl l-llh.: I Vi, 

npaBa, OTBCTCTBeJ-IHOCTb pa6oTJU1KOB CJ!Y)J<6b l pcr.1 1 rnw~ 1 n1-1py10TC>l 

)_~OJDKHOCTHblMI1 yJI-lC'l'p)'KllYUlMH, yrnep)K)J,aCMhlMH l 'Cl!epaJJ bl I bl M JlUpCKIUj)Ofv1 

yqpe)K)_~ei-nrn. 



2. OcttOBHhle 3a)J,aqu 

2.1.A,n:MHHHCTpan:IBHO-X035IHCTBeHHOe 06ecrreLJem1e ,n:e51TeJihHOCTJ1 

,n:py:>KHHhI: caHHTapHoe 06cny)1nrna1-me 3;:Lar-mi1 .VI noMeULeHVTVr , c1-iafoKe11vic 

Me6enhIO, X035IHCTBeHI-IhIM mme1-napeM, cpeJ:LCTBaMH MexaHYL3aUl·H1 TPY)-l a. 

2.2.KOHTpOJih ,n:e5ITeJihHOCTI1 CTpyKTYPHhIX IIO):lpa3)J,eJieHHH llPY)l01Hbl lIO 

BorrpocaM X035IHCTBeHHOro o6cny:>ImBaHH5I, paIJ,110HaIThHOro HCIIOJih30BaI-ll15l 

MaTep11anbHhIX pecypcoB, coxpaHHOCTl1 MaTep11anbHhIX pecypcoB. 

2.4.YqacT11e B rro,n:roTOBKe 11 H:crroJrneH1111 yrrpaBneHLJecKHX perneHHH 

pyKoBo,n:cTBa no BorrpocaM a,n:M11H11cTpaT11BHo-xo35IHCTBeHHoro o6ecrreLJeHH51 

,n:e5ITeJibHOCTl1 ,n:py)Kl1Hhl. 

2.5.KoHTpOIIh B rrpe,n:enax CBOett KOMIIeTeHIJ,11¥1 3a co6mo)_leHYJCM 

caH11TapHO-rrpOTl1B03IIl1,I(eMl1LJeCKOro pe:>KHMa, npa1m11 npOTHBOl l()}Kap H () Vr 

6e3orracHocT11, HOpM TeXHHKH 6e3onac1-10cT11, cBoeBpeMe1-rnoe npYI um vie 

Heo6xo,n:HMhIX Mep rrpH Bhl5IBJieHl111 cpaKTOB HX HapyrneHH51. 

2.6.Be,n:eH11e rrpe,n:ycMOTpeHHOH ,n:ei1:CTBYI01IJ,11Ml1 HOpMaTl1BHbIMI1 

rrpaBOBhIMH aKTaMl1 ,I(OKyMeHTaIJ,HH, rrpe,n:ocTaBJieI-rne B ycTaHOBJieHHhie cpOKH 

HHtj:>OpMaIJ,HH 0 ,n:e5ITeJibHOCTH cny:>K6hI. 

2. 7 .PerneHHe HHhIX 3a,n:aLJ B COOTBeTCTBHH c IJ,eJrnMH lle5ITeJJbHOCTV1 

YLipe)K,I(eHH5I. 

3. <l>yHKIJ;HH 

3. l .IInaHHpOBaHHe, opraHH3aIJ,H5I H KOHTpOJih a,n:MHHHCTpaTHBHO-

X035IHCTBeHHOro o6ecrreqeHH5I ,n:e5ITeJibHOCTH ,n:py:>KHHhI. 

3.2.Xo35IHCTBeHHoe 06cny)K11BaH11e 11 06ecrreLJeH11e Ha,n:Jie)Karu:ero 

COCT051HH51 B COOTBeTCTBHH c rrpaBHJiaMH H HOpMaMH npoH3BO,LlCTBemIOVr 

caHHTapHH 11 rrpOTHBOIImI<apHOH 3aIIJ:HThl 3,I(aHHH I1 noMeIIJ,CHHH. 

3 .3. y qacn1e B HHBeHTap113aIJ,Hl1 3)1,aHHH, rIOMCLU:CHHi1 ' o6opy ncrnamt51 i3 
IJ,eJI5IX KOl:rrpomI HX coxpaHI-IOCTH H TCXl-Ufl-IeCKOJ'O COCTOJU-JH5!. 

3 .4.I1JJaHHpOBaH11e peMOHTa X0351HCTBeHI-lblM cnoco6oM, COCTaBJICHHe 

,n:etj:>eKTHhIX Be,I(OMOCTett, IIJiaHa peMOHTa X0351HCTBeHHhlM crroco6oM. 

3.5.PeMOHT X035IHCTBeHHhIM crroco6oM IIOMellJ,eHHH, KOHTpOJih KaqecTBa 

BhIIIOJIHeHH51 peMOHTHhIX pa6oT. 

3.6.06ecrreqeHHe rro,n:pa3,n:eneHHH ,n:py)KHHhl Me6eJibIO, X0351HCTBeHHhJM 

HHBeHTapeM, cpe,n:CTBaMH MexaHl13aIJ,HH Tpy,n:a, KOHTpOIIh 3a 11X paIJ,HOI-IaJIMiblM 

HCIIOJlh30BaHl1eM, yqeT 11X pacxo,n:oBaHH51, rrpoBe,n:eI-meM CBOeBpeMCHHOl'O 

peMOHTa. CocTaBneHHe ycTaHoBneHHOH OTLJeTHOCTH. 

3. 7 .OcpopMneHHe Heo6xo,n:HMhIX ,I(OKyMeHTOB ,I(Jl51 3aKJIIOLJeHH51 ,n:orOBOpOB 

Ha rrpoBe,n:eHHe pa6oT 11 OKa3aHHe ycnyr CTOpOHHHMl1 opraHH3aIJ,H51MH. 

3 .8.KoHTpOJih paIJ,110HaIThHOrO pacxo,n:oBaHH51 MaTepHanOB, BhI)J,eJrneMhIX 

,I(Jl51 X035IHCTBeHHhIX IJ,enei1:. 

3. 9 .13naroycrpoilcTBo, 03ene1-1e1-me, y6opKa Tepp11'rop1rn J~lP)l)Kvl Hhl. 

3 .1 O.IIpoBe,L~e1-rne m -1q)opMa1J,HOHHo-pa3b51c1-rwreJihHOtt pa6oTbJ cpcJu1 

pa6on-mKoB JJ,PY)KMHbI, 1-rnnpam1e1-moil Ha 06ccner.:ier-111e coxpam1ocTn i-1 

co,n:ep)KaHH5I B HcrrpaBHOM COCT051HHH 3,I(aHl1M, noMe11J,eHl1H l1 HMyW,CCTBa 



1-IPY>KHHbI, 6epe)KHOe OTHOIIIeHHe K o6opy,n:oBaHHlO I1 3KOHOMHOe HCflOJib30Baill1e 

MaTepHaJibHbIX H 3HepreT11qecKHX pecypcoB. 

3 .11. y qacTHe B rrpoBe,n:eHHH rrpOTHBOITmKapI-IbIX I1 ITpOTHB03llH.D:eM.l/P-leCJ<YIX 

MepoITpmITHH. 

3 .12.YqacTHe B . no,n:rOTOBKe ;.:i;py)l<HHbI K 3HMI-ICMY CC30Hy, JICTHCki 

03.D:OpOBHTeJibHOH KaMITaHHH. 

3 .13. Ocyu.:i;ecTBJieHHe B ITpe,n:enax CBOeH KOMITeTeHU:HH HHbIX cpyI-IKU:HH B 

cooTBeTCTBHH c u:en5IMH H 3a,n:aqaMH Yqpe)K,n:eHH51. 

4.B3aHMO)J;eiicTBHe c ApyrnMH cTpyKrypnhIMH no,l1;pa3,lJ;eJiennHMH 

4. l .B3aHMo,n:e.H:cTBHe cny)K6b1 c ,n:pyrHMH CTPYKTYPHhIMH 

ITo,n:pa3,n:eneHH5IMH Yqpe)l<,n:eHH51 ocyu.:i:ecTBJI51eTc51 Ha lIOKYMCHTaJIMIOM ypoBHC 

( cJiy)Ke6Hbie 3aITHCKH, 3a5IBKI1, 3a5IBJieHmr, X01-laTaHCTBa, )J,OKJla/lH bJC 3a11 k!C K.V'l) . 

4.2.ITo BOITpocaM oxpam,r TPY1-l3 - c Texrn-P-IeCKHM OTlJCJlOM. 

4.3.ITo BonpocaM 3aKyIToK H pacY.eTOB, 3aKmo1..feI-ImI H Hc110J111e11vi51 

.n:oroBopoB - c OT)];eJIOM qmHaHCOBOro KOHTpOJI5I H 6yxraJITepcKoro yY.eTa, 

ITJiaHOB0-3KOHOMUC:IeCKHM OT,n:eJIOM, OT,n:eJIOM ITO rocy,n:apCTBeHHbIM 3aKynKaM, 

OT)];eJIOM rrpaBOBOH pa60TbI. 

4.4.ITo BorrpocaM ITp11eMa 11 yBOJibHeHH5I pa6oTHHKOB, ITpe,n:ocTaBJieHmI 

OTITYCKOB, opraHH3aU:HH Ta6eJibHOro yqeTa, Be,n:eHH5I .IJ:OKYMCHT006opoTa, 

HOMeHKJiaTypnI ,n:eJI - c opraHH3aU:HOHHO-Ka,n:pOBblM OT,n:eJIOM. 

4.5.ITo BOITpocaM BHeceHH51 H3MeHeHHH B urramrne pacrn1ca1-rne CJIY)K6b1 - - c 

ITJiaHOB0-3KOHOMHqecKHM OT,n:eJIOM. 

4.6.ITo BorrpocaM o6ecITeqeHH51 6ecrrepe6o.H:Holi pa6oTbI KOMI1bJOTepHoli 11 

oqmcHOH TeXHHKH - c OT,n:eJIOM HHcpopMaU:HOHHbIX TeXHOJIOrHH. 

4. 7 .Do BOITpocaM rrpe,n:ocTaBneH115I 11HcpopMau:1111 pa3n11qHoro xapaKTepa, 

Heo6X01-II1MOH )];JI5I pcaml3au:m1 cpyI-IKl(HM CJIY)K6r,J, - co BCCMH CTpyK"ryp1r1>fMi'I 

ITOJJ,pa3)J,CJICI-II15IMI1 yLJ:pen<)J,CHH5I. 

5.IlpaBa 
3KCITJiyaTaU:I10HHO-X035IHCTBeHHa51 cJiy)K6a HMeeT rrpaBo: 

5. l .ITonyqaTb I10CTyrra10u.:i;11e B yqpe)K,n:eHHe .IJ:OKyMeHTbl H HI-Ible 

HHcpopMaQHOHHbie MaTepHaJibI ITO CBOeMy ITpOcpHJilO ,n:e51TeJibHOCTH )];JI51 

03HaKOMJieHH51, CHCTeMaTH3HpOBaHHOro yqeTa H HCI10Jib30BaHH51 B pa6oTe. 

5.2.3aITpanrnBaTb 11 ITonyqaTh OT pyKoBOJJ.CTBa yLJ:pe)K)J,eI-11151, cTpyKrypHbJX 

rro,n:pa31-1eneHHH I1HcpOpMaU:HJO, Heo6XO)J,HMYJO .n:m1 BbUIOJIHCI-11151 B03JIQ)KCHHhIX Ila 

Hee 3a,n:aq H cpyHKQHH. 

5.3.0cyu.:i;ecTBJI51Tb B npe,n:enax cBoe.H: KOMrreTeHQHH npoBepKy I1 

Koop,n:11HaQHJO ,n:e51TeJibHOCTH CTPYKTYPHhIX rro,n:pa3,n:eneHHH JJ.PY)KHHbI no 

BorrpocaM a,n:MHHHCTpaTHBHO-X035IHCTBeHHOro o6ecrreqeHH51, 0 pe3y JibTaTax 

ITpOBepoK 1-IOKJia,n:bIBaTb HaqaJibHHKY ,n:py)KI1Hbl. 

5.4.BI-IOCHTh rrpe)J,JJQ)KCllH5l !IO COBepwenCTBOBaI-JH IO cl)()PM 11 MC'J O;' i, trn 

pa60Tbl CJJY)K6hJ. 

5.5.BI-IOCMTb npew1mKeHH5I pyKOBO)J,CTBY yc1.pe)K)J,en11.s1 no noBbI.LUCi.ii'llU 

KBaJIHcpHKaU:HH, ITOOIIJ;peHHlO H HaJIO)l(eHHlO B3bICKaHHH Ha pa60THHKOB CJIY)KObl. 



5.6.Y"LiaCTBOBaTb B COBew,amrn:x npH paCCIVIOTpCHl1H BOllpOCOB 

X035IHCTBeHHOfO 06ecrreqe1urn )J.e5ITeJibHOCTI1 )J.py)KI1Hhl. 

6.0TBeTCTBelIHOCTh 

6. l .Crry)K6a HeCeT OTBeTCTBeHHOCTb, rrpe)J.yCMOTpei-my10 

3aKOHO)J.aTeJILCTBOM Pocc11iicKoH ct>e)J.epau:1111 H JIOKaJihHhIMM aKraM.11 

Y "Lipe)K)J.eHH5I, 3a HeHcrrorrHeHHe HJIH HeHa)J.Jie)l<aW,ee 11crro1u-1eH11e ofoI3ai-rnocTett, 

B03JIO)KeHHbIX Ha pa6oTHHKOB OT)J.erra rrpaBHJiaMH BHyTpeHHero Tpy)J.oBoro 

pacrrop5I)J.Ka, HaCT05Iill,HM Ilorro)KeHHeM, )J.OJI)KHOCTHLIMH HHCTPYKU:H5IMH 11 

)J.pyrHMH rroKarrLHbIMH aKTaMH Yqpe)K)J.eHH5I. 

3aMeCTI1TeJib reHeparrbHOfO )J.I1peKTOpa -

Ha"LJ:aJibHHK KOMrrrreKca Co3Be3)J.He 

corJIACOBAHO: 
HaqarrbHHK opraHH3aU:HOHHO­

Ka)J.poBoro OT)J.ena 

HaqarrbHHK OT)J.erra rrpaBOBOH pa6oThI 

I LG. 3aMKa 

~LID. EeJrnKoBa 

~ JI.M. EemreBa 
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